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COMPTABLE DE PRODUCTION

CAT’S EYES Saison 2 réal. Alexandre LAURENT Big Band Story
Tournage Paris-lle de France Série (8X52mn)
Administratrices : Evelyne SURMULET (Bloc 1) - Ariane GUEZ (Bloc 2) 2025 (7 mois de mi- Mars a mi-Octobre)

. Gestion de la paie des techniciens (élaboration feuille d’heures et grille de salaires)

. Imputation et saisie des notes de frais et factures / Intégration via N2F dans Louma

e  Export des fiches salariés dans Studio via Outlook Movie

e Lettrage des comptes

MA MERE EST UNE ESPIONNE ! réal. Léo KARMANN Kabo - Noon
Tournage Nouvelle Aquitaine Série (4X52mn)
Administratrice : Lydia BAREILLE 2024 (2 mois a mi-temps Octobre a Novembre)

. Gestion de la paie : réalisateur, comédiens,
cascadeurs, acteurs de complément

BRI Saison 2 réal. Jérémie GUEZ et Nicolas GUICHETEAU Cheyenne Fédération
Tournage Paris-Normandie-Espagne-Belgique Série (8x52mn)
Administrateurs : Sandrine VITALI-Fabien STEPHAN 2024 (5 mois de Mars a Aout)

e  Gestion de la paie des acteurs de complément
e  Saisie des fiches salariés
e Génération et récupération de Topaze

. Imputation et saisie des notes de frais / Intégration via Excel dans Louma
. Imputation et saisie des factures
e  Saisie des fiches fournisseurs

. Calcul des indemnités kilométriques
e  Gestion dossier URSSAF des salariés travaillant a I'étranger

ASSISTANTE COMPTABLE

LES ENFANTS SONT ROIS réal. Léopold LEGRAND et Sébastien MARNIER Fédération Studio France
Tournage Paris-Les Ardennes Série (6X52mn)
Administratrice : Evelyne SURMULET 2023 (4 mois de Mai a Aoiit)

e Génération et récupération de Topaze

. Gestion de la paie des acteurs de complément

. Envoi des bulletins de paie et AEM aux salariés et agents artistiques

e  Saisie des fiches salariés

Imputation des notes de frais et des factures
e  Saisie des fiches fournisseurs

. Classement
. Calcul des indemnités kilométriques

BOLERO réal. Anne FONTAINE Ciné-@ Long-métrage
Tournage Paris-Bretagne-Belgique 2023 (2 mois de Mars a Avril)
Administratrice : Sandrine VITALI

. Gestion de la paie des acteurs de complément
e  Saisie des fiches salariés

. Saisie des factures et notes de frais
. Saisie des fiches fournisseurs

Classement

Calcul des indemnités kilométriques

Gestion dossier URSSAF des salariés travaillant a I'étranger
Suivi des défraiements

INFORMATIQUE/FORMATION/EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Logiciels Xotis (Studio - Louma) - Myrole - N2F- Excel - Word
Formation Administration de Production - Courts On 2022 (Novembre-Décembre)

20 ans de Régie Générale Filmographie : cf IMDB



